Regulamin organizacyjny podmiotu leczniczego:
dietoterapie HANNA SZPUNAR-RADKOWSKA

8§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy regulamin ustanawiany jest dla podmiotu leczniczego - dietoterapie
HANNA SZPUNAR-RADKOWSKA

Data rozpoczecia dziatalnosci: 9.09.2022 r.

2. Podmiot Leczniczy wykonuje dziatalnos¢ leczniczg w zaktadzie leczniczym pod
nazwg: Centrum diagnostyki i leczenia SIBO (dalej jako: ,Zakfad Leczniczy”).
3. Podmiot Leczniczy dziata na podstawie:
a) powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym w szczegolnosci:
l. ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (t.j. Dz.U. z 2018
r. poz. 2190 ze zm. - dalej jako ,u.d.l."):
Il. ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw
Pacjenta (t.j. Dz.U. z 2009 r. poz. 417 ze zm. — dalej jako ,u.p.p”)
b) wpisu do wtasciwego Rejestru Podmiotéw Wykonujgcych Dziatalnos¢
Lecznicza;

C) niniejszego Regulaminu

§2
CELE | ZADANIA PODMIOTU LECZNICZEGO

1. Celem prowadzonej dziatalnosci jest kompleksowa opieka nad pacjentami z
problemami zdrowotnymi wywotanymi zaburzeniami mikrobioty jelitowej oraz

udzielanie Swiadczen z zakresu medycyny rodzinne;j.

2. Zadaniem podmiotu leczniczego jest w szczegolnosci diagnostyka zespotow
przerostu flory jelita cienkiego oraz ich leczenie dietetyczne i farmakologiczne
oraz profilaktyka, diagnostyka i leczenie najczestszych schorzen z zakresu
medycyny rodzinne;.



3. Cele oraz zadania Podmiotu Leczniczego, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 i ust. 2

realizowane m.in. w ramach:

a)

b)

wykonywania badan diagnostycznych wykonywanych w celu

rozpoznania stanu zdrowia;

monitorowania stanu zdrowia pacjenta;

udzielania porad oraz konsultacji lekarskich;
monitorowania przestrzegania zalecen przez pacjenta;
edukaciji pacjentoéw oraz promocji zdrowia;

udzielanie swiadczen zdrowotnych udzielanych za posrednictwem

systemow teleinformatycznych lub systemdw tgcznosci.

§3

RODZAJ DZIALALNOSCI LECZNICZEJ ORAZ ZAKRES UDZIELANYCH

SWIADCZEN ZDROWOTNYCH

Podmiot leczniczy prowadzi dziatalno$¢ leczniczg w rodzaju ambulatoryjnych

Swiadczen zdrowotnych.

§4

ORGANIZACJA | ZADANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH PODMIOTU
LECZNICZEGO ORAZ WARUNKI ICH WSPOLDZIALANIA

1.

W zaktadzie leczniczym funkcjonuje jednostka organizacyjna Centrum

diagnostyki i leczenia SIBO, zlokalizowana przy ul. Wojska Polskiego 23 w
Bydgoszczy, Regon - 386921330 NIP - 5581537967; w skfad ktérej wchodzg
nastepujgce komorki organizacyjne:

a) Gabinet Lekarza Rodzinnego



b) Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy

c) Poradnia dietetyczna

2. Do zadan komorek organizacyjnych nalezy sprawowanie kompleksowej opieki
nad pacjentami poprzez wykonywanie swiadczen zdrowotnych w zakresie
lecznictwa ambulatoryjnego, a w szczegolnosci udzielanie porad i konsultaciji
lekarskich, dietetycznych oraz kierowanie i przeprowadzanie badan
diagnostycznych.

3. W gabinecie diagnostyczno-zabiegowym wykonywane sg badania
diagnostyczne tj. testy oddechowe w kierunku SIBO/IMO.

4. Badania diagnostyczne wykonywane sg w gabinecie diagnostyczno-
zabiegowym lub za pomocg testow wysytkowych, a takze w punktach pobran
laboratoriéw diagnostycznych.

5. Wszystkie komorki organizacyjne oraz osoby w nich zatrudnione wspétpracujg
ze sobg, w celu zapewnienia sprawnego i efektywnego funkcjonowania
Podmiotu leczniczego pod wzgledem diagnostyczno-leczniczym oraz

administracyjno-gospodarczym.

6. Komorki organizacyjne Podmiotu Leczniczego wspotpracujg ze sobg w celu
zapewnienia kompleksowej opieki nad pacjentem. Szczegdotowe zasady

wspoOtpracy okresla kierownik Podmiotu Leczniczego.

§5
SPOSOB KIEROWANIA KOMORKAMI ORGANIZACYJNYMI ZAKLADU
LECZNICZEGO
1. Dziatalnoscig podmiotu leczniczego kieruje Kierownik zaktadu leczniczego:

lek. med. Waldemar Gadzinski

2. Kierownik reprezentuje Podmiot Leczniczy na zewnatrz oraz podejmuje decyzje
dotyczgce jego funkcjonowania.
3. Kierownik wykonuje wszelkie prawa i obowigzki natozone na Podmiot Leczniczy

powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.



4. Kierownik podejmuje decyzje zwigzane z biezgcg dziatalnoscig Podmiotu

Leczniczego, w szczegolnosci dotyczace:

a)

b)

c)
d)

f)

9)

h)

zarzagdzania personelem Podmiotu Leczniczego, w tym do okres$lania
obowigzkdéw, kompetencji i uprawnien poszczegolnych osob;

zatwierdzania procedur, instrukcji i innych wewnetrznych aktow
normatywnych, za wyjgtkiem Regulaminu;

kierowania pracg podlegtej czesci (lub catosci) Zaktadu leczniczego;
rozdziatu zadan (w tym zadan statych) i Srodkéw do ich wykonania, z
uwzglednieniem ich rangi, priorytetu, kwalifikacji fachowych i obcigzenia
pracg biezgcg bezposrednich wykonawcow;

nadzoru nad efektywnoscig i skutecznoscig organizaciji pracy;

nadzoru stuzbowego nad wykonywaniem przez podlegtych pracownikow
poszczegolnych zadan;

udzielania wyjasnien oraz wskazowek zawodowych podleglym
pracownikom;

nadzoru nad warunkami pracy pracownikOw, ze szczegolnym
uwzglednieniem przepisow dotyczgcych bezpiecznej higieny pracy oraz
bezpieczenstwa przeciwpozarowego;

przestrzegania oraz nadzorowania przestrzegania przez podlegtych
pracownikow przepisow prawa, wewnetrznych aktow normatywnych i
obowigzujgcych norm etycznych;

dokonywania systematycznej oceny pracownikow;

opiniowania kandydatow do pracy;

wnioskowania w sprawie nagradzania lub karania podlegtych pracownikéw;

m) wystepowanie z propozycjami dotyczgcymi usprawnienia pracy.

W zaktadzie leczniczym funkcjonujg nastepujgce stanowiska medyczne:

a)
b)

Lekarz medycyny rodzinnej
Dietetyk kliniczny

Do podstawowych obowigzkow w ramach sprawowania poszczegolinych

stanowisk nalezy, odpowiednio:

a)

W przypadku lekarza:
orzekanie i opiniowanie o stanie zdrowia pacjenta;
edukacja pacjentow

monitorowanie stanu zdrowia pacjenta;



IV.  wystawianie opinii i zaswiadczen, wystawianie recept, kierowanie pacjentow
na dodatkowe konsultacje specjalistyczne przez wystawienie skierowania;
V. prowadzenie dokumentacji medycznej;
VI.  nadzorowanie procesu opieki nad pacjentem we wiasciwym zakresie, w tym
nadzorowania stosowania sie pacjenta do zalecen;
b) w przypadku dietetyka klinicznego
I.  prowadzenie testéw oddechowych i ich wstepna interpretacja
II.  udzielania porad dietetycznych
lll.  edukacja pacjentéw
IV.  prowadzenie dokumentacji medyczne;j
V. nadzorowanie procesu opieki nad pacjentem we wtasciwym zakresie, w

tym nadzorowanie stosowania sie pacjenta do zalecen;

§6
MIEJSCE UDZIELANIA SWIADCZEN ZDROWOTNYCH

1. Podmiot leczniczy udziela swiadczen w zaktadzie leczniczym zlokalizowanym

przy ul. Wojska Polskiego 23 w Bydgoszczy, kod pocztowy 85-825

2. Miejscem udzielania swiadczen zdrowotnych za posrednictwem systemow
teleinformatycznych lub systeméw tgcznosci jest miejsce przebywania osob

wykonujgcych zawod medyczny udzielajgcych tych swiadczen.

3. Swiadczenia zdrowotne udzielane sg w dniach i godzinach funkcjonowania

Zaktadu Leczniczego lub jego poszczegolnych komorek organizacyjnych.

4. Pacjenci przyjmowani sg osobiscie w gabinecie lekarza rodzinnego oraz
udzielane sg im teleporady. W przypadku nieudanych 3 prob kontaktu

telefonicznego teleporada zostaje anulowana.



§7
PRZEBIEG PROCESU UDZIELANIA SWIADCZEN ZDROWOTNYCH

. Podmiot leczniczy udziela swiadczen zdrowotnych w zakresie okreslonym w
niniejszym Regulaminie z zapewnieniem wiasciwej dostepnosci oraz jakosci
Swiadczen w jednostce organizacyjnej oraz wszystkich komorkach
organizacyjnych wskazanych w § 4 ust. 1, w sposob gwarantujgcy pacjentom
mozliwie najbardziej dogodng forme korzystania ze swiadczen.

. Podmiot Leczniczy udziela swiadczen zdrowotnych odptatnie zgodnie z

cennikiem Swiadczenia ustug wskazanym na https://klinikasibo.pl

. Ptatnos¢ za badania diagnostyczne odbywa sie gotdwka lub kartg na miejscu.
Ptatnos¢ za wizyty lekarskie odbywa sie poprzez bramke ptatniczg w czasie
realizacji zamoéwienie na stronie www.klinikasibo.pl. Ptatnos¢ za wizyty
dietetyczne odbywa sie poprzez bramke ptatnicza w czasie realizacji

zamoéwienie na stronie www.klinikasibo.pl lub gotowka lub kartg w gabinecie.

. Za Swiadczenia zdrowotne udzielone odptatnie, podmiot wystawia paragon, a na
zyczenie klienta moze wystawi¢ rachunek, w ktérym wyszczegdlnia

zrealizowane procedury diagnostyczne i terapeutyczne.

. Rejestracja pacjentéw na poszczegdlne wizyty w Podmiocie Leczniczym
odbywa sie:
a) stacjonarnie w Zaktadzie Leczniczym
b) telefonicznie (rejestracja w godz. 8 -15 pod nr tel. 536879478, w dni
pracujgce od poniedziatku do czwartku)
c) online (adres strony internetowej: https://klinikasibo.pl)

. Swiadczenie zdrowotne udzielane sg w terminie uzgodnionym z pacjentem w
dniach i godzinach otwarcia Zaktadu Leczniczego.

. Swiadczenia zdrowotne udzielane sg w sposdb zapewniajgcy spetnienie
wymagan prawnych odpowiednich dla poszczegolnych Swiadczen, z
zachowaniem zasad deontologii zawodowej przez osoby wykonujgce zawod
medyczny oraz z poszanowaniem praw pacjenta.

. W podmiocie leczniczym nie stosuje sie zapisu obrazu z pomieszczenh i

poczekalni.



9. Podczas udzielania swiadczen medycznych uzywane sg wytgcznie wyroby
medyczne dopuszczone do uzycia przez Ministra Zdrowia zgodnie z wydanymi
przez niego aktami prawnymi.

10.W podmiocie leczniczym stosuje sg wytgcznie jednorazowy sprzet nie

poddawany myciu, praniu, dezynfekcji i sterylizaciji.

§8
WARUNKI WSPOLPRACY Z INNYMI PODMIOTAMI

Podmiot leczniczy wspotdziata z innymi podmiotami wykonujgcymi dziatalno$¢
leczniczg w zakresie zapewnienia prawidtowosci diagnostyki, leczenia, pielegnaciji i
rehabilitacji pacjentow oraz ciggtosci przebiegu procesu udzielania swiadczen

zdrowotnych
§9
ZASADY POBIERANIA OPLAT ZA UDOSTEPNIANIE DOKUMENTACJI
MEDYCZNEJ

Dokumentacja medyczna wydawana jest nieodptatnie.

§10
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Podmiot leczniczy zawat umowe obowigzkowego ubezpieczenia OC.

2. Regulamin organizacyjny podaje sie do wiadomosci osob zatrudnionych,
wspofpracujgcych z podmiotem leczniczym oraz pacjentow przez jego
wywieszenie w widoczny sposob w miejscu udzielania Swiadczen oraz na
stronie internetowej podmiotu wykonujgcego dziatalnos¢ leczniczg.

3. Regulamin w niniejszym brzmieniu wchodzi w zycie z dniem 9.09.2022 r.

Podpis oséb uprawnionych do zatwierdzenia Regulaminu w imieniu podmiotu
leczniczego

Hanna Szpunar-Radkowska
wiasciciel



